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一、商会换届流程
1、商会届满前3个月，向市工商联报送商会换届工作请示及相关换届材料；
2、 换届申请时，商会党组织人员有变动的，需报请上级党组织批准进行选举或任命。未成立党组织的商会，根据《中国共产党章程》和商会党员实际数量，向驻地党工委、中共洛阳市社会委员会等部门申请筹建成立商会党组织
3、 由市工商联组织部牵头，组织进行考察，商市委统战部对会长、秘书长人选进行综合评价，形成考察材料。
4、 经市工商联党组会研究决定后，批复商会换届。
5、 商会召开换届大会。
6、 换届大会后，商会向市工商联报送换届大会选举结果报告。
7、所有资料准备齐后，交市工商联联组织部。市工商联派出考察组对换届工作进行考察，考察后提请党组会研究通过后，商会对新一届负责人候选人向全体会员公示，公示7天后，按照《章程》和民政局有关要求筹备并召开会员大会，依法选举产生新一届领导班子和领导机构。
二、商会换届需要提供的资料清单
1、召开第X次会员代表大会进行换届的请示，换届工作方案、人事方案（秘书长为专职）
2、洛阳市XX商会第X届拟任领导班子成员基本情况表（不能多于13人）
3、商会和商会党组织对商会领导班子成员考察材料
4、商会领导班子成员的企业营业情况说明、纳税信用等级证明、户口所在地公安部门出具的无违法犯罪记录证明，企业营业执照复印件，身份证复印件
5、洛阳市XX商会章程修订本
6、洛阳市XX商会负责人（会长、监事长、副会长、秘书长）简历表
7、洛阳市XX商会理事会理事、常务理事名单
8、洛阳市XX商会会员花名册(附每个会员身份证复印件、营业执照复印件）
9、洛阳市XX商会专职人员备案表（附简历及劳动用工协议）
10、洛阳市XX商会房屋租赁合同或无偿使用房屋证明
11、会计师事务所的验资报告（商会）
12、党员花名册、党委委员（支部委员）花名册
三、商会换届大会议程及要求
（一）大会议程
1、听取并审议通过上一届理事会工作报告和财务工作报告；
2、听取关于《章程》修改情况的说明，审议通过《章程》（修订稿）；
3、向大会报告候选人产生和征求意见情况，通过选举办法
4、介绍候选人情况，选举产生新一届组织机构和负责人；
5、其他事项。
（二）有关要求 
1、规范对章程的修订。对章程进行修改、调整的，要依据民政部发布的章程示范本，并应在会员（或会员代表）大会审议前，书面征求主管单位、登记管理机关意见。
2、应当在批准期限内完成换届。
3、按照“一届一备、变更必备”的原则，换届产生的新一届会长（理事长）、副会长（副理事长）、秘书长后，均应按照相关规定，及时到主管单位、登记管理机关办理负责人变更备案手续。
4、新一届负责人的年龄、任期资格条件均应符合相关文件精神和章程规定。
5、商会法定代表人须由章程明确的负责人担任，同时不得兼任其他社会团体法定代表人。



6、商会不得依未经合法程序制定和备案的标准收取会费，或超标准收取会费。         
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